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Verwaltungsfachangestellte


Eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten ist das Richtige für Personen, die sich die Chance eröffnen möchten, vielfältige Aufgaben in der mittleren Verwaltungsebene einer Kommunalverwaltung wahrnehmen zu können. Hierzu gehören rechtliche und wirtschaftliche Aufgabengebiete, aber auch Sachbearbeitungstätigkeiten in sozialen Bereichen, wie z.B. im Jugendamt, in der Volkshochschule oder in einer Stadtbibliothek.

Die anerkannte Ausbildung dauert drei Jahre, im zweiten Ausbildungsjahr erfolgt eine Zwischenprüfung. Die Ausbildung mündet in eine Abschlussprüfung mit einem schriftlichen und einem praktischen Teil in Form eines Rollenspiels.

Das Studieninstitut übernimmt neben dem Berufskolleg die praxisorientierte, theoretische Ausbildung in Fächern wie Verwaltungsorganisation, Personalrecht, Kommunales Finanzmanagement, Kommunale Abgaben, Allgemeines und Besonderes Verwaltungsrecht sowie Sozialkompetenzen.




Sie interessieren sich für eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten?

Gerne können Sie sich bei einer Kommunalverwaltung informieren und bewerben. Beim Studieninstitut berät Sie hierzu Monika Raths.

Rufen Sie uns an oder schreiben Sie eine E-Mail.
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Ansprechpartnerin

Monika Raths
Telefon: (0231) 50-26758
E-Mail: mraths@studieninstitut-ruhr.de




Downloads

	
Anmeldevordruck.pdf (114,6 KiB)

	
Prüfungsverordnung (28,7 KiB)

	
Lehrplan für die dienstbegleitende Unterweisung (ab EJ 2018) (400,9 KiB)


















Kontakt




Studieninstitut Ruhr 
für kommunale Verwaltung GbR
Königswall 25-27
44137 Dortmund








Tel.: +49 (0) 231 / (Durchwahlen + E-Mail)
Fax: +49 (0) 231 / 50 26 172
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Um unsere Webseite für Sie optimal zu gestalten und fortlaufend verbessern zu können, verwenden wir Cookies. Durch die weitere Nutzung der Webseite stimmen Sie der Verwendung von Cookies zu.
Weitere Informationen entnehmen Sie bitte unserer Datenschutzerklärung.


Ich bin einverstanden.




